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DE BOGOTA DC. )
BECAETARIA DEL RAAITAT VERSION 4

FECHA: 17 /03/2026 HORA INICIO: 15:00 pm HORA FIN:16:40 pm

MODALIDAD: Presencial |:|Virtual |z Mixta|:|
LUGAR: Reunion virtual — Microsoft Teams
ASUNTO: Seguimiento semanal padrinos

oferentes - Inf Ejecucion DMH
ENTIDAD RESPONSABLE: secretaria del Habitat

DEPENDENCIA RESPONSABLE: Estructuracion de Habitabilidad

ENTIDADES PARTICIPANTES: secretaria del Habitat

ASISTENTES:

Rita Inés Calle Jaramillo

Cristian Eduardo Medina Velasco
Nicolas Sanchez Castro

Camilo Andrés Gomez Torres
Luis Horacio Urquijo Adarraga
Oscar Felipe Chillan Parra

Olga Lucia Rodriguez Tobar

INICIO DE LA REUNION

La reunion inicio con la verificacion de los participantes y la solicitud de autorizaciéon para
grabar la sesion, la cual fue aprobada por los asistentes.

ORDEN DEL DIA:

1. Socializacion del acta anterior
2. Seguimiento a actividades y revisién del Excel
3. Proposiciones y varios
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SECRETARLA DEL HARITAT

DESARROLLO DE LA REUNION:

Punto 1: Socializacion del acta anterior

Ingeniera Rita Inés Calle indica que Olga Lucia Rodriguez Tobar es responsable de la
elaboracion, socializacién y publicacion de las actas, dejando la memoria de cada uno de
los temas de seguimiento.

Olga presenta el acta correspondiente a la reunion anterior (12 de marzo). Los asistentes
revisan el documento y manifiestan que estan de acuerdo con su contenido, sin presentar
observaciones o cambios.

Punto 2: Seguimiento a actividades
Se menciona la importancia de realizar el seguimiento semanal con los jefes Daniel y
Rodolfo, en relacion con el archivo Excel que se viene trabajando.

Se indica que en este archivo se registra informacion sobre:

e Actos administrativos de asignacion

e Inicios

e« Terminaciones

« Fechas tentativas de certificacion de fin de intervencién

Ingeniera Rita Inés Calle menciona que realizard acompafiamiento y aportes
(observaciones) sobre el manejo del Excel, conforme a lo solicitado por la jefatura.

Se establece como tarea que el equipo de ejecucion debe realizar seguimiento semanal
y mantener actualizado el archivo Excel.

Se aclara que este seguimiento se realiza en el marco de la Direccion de Mejoramiento de
Habitat, como parte del acompafiamiento a oferentes.

Adicionalmente, se recuerda como meta que el equipo debe contribuir al cumplimiento de
3300 ejecuciones en la vigencia.
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Punto 3: Proposiciones y varios
Se abre el espacio para proposiciones y varios; sin embargo, no se presentan intervenciones

adicionales por parte de los asistentes.

Compromisos y tareas

Compromiso / Tarea Responsable

1 Elaboracion, socializacion y publicacion de actas Olga Lucia Rodriguez Tobar
2 Seguimiento semanal y actualizacion del archivo Excel Equipo de ejecucion

3 Acompafamiento, revision y observaciones al Excel Rita Inés Calle Jaramillo

4 Publicacion de actas en SharePoint como evidencia  Olga Lucia Rodriguez Tobar

Observaciones
Se informa que las actas publicadas en SharePoint servirdn como soporte para la

cuenta de cobro.

Cierre
Se da por finalizada la reunion y se procede a la despedida de los asistentes.

Elabor6: Olga Lucia Rodriguez Tobar
Revisoé: Rita Calle
Aprobd: Listado de asistencia
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Tips de foto y video (celular) + libreto
hogar

Privacidad y dignidad (obligatorio)
= No grabar cédulas, recibos, nifios identificables sin outorizacidn ni espacios intimos

* Enfoque respetuoso: mostrar la intervendén, no la vulnerabilidad.

breve por

= Objetivo del registro
= Trazebilidad verificable por hogar y soporte pora supervisién
= Insumo institucional (sin exponer dates sensibles).
= Checklist de calidad (rapido)
= Luz frontal (evitar contraluz) | lente limpio | 1080p | plane fijo 5—8 segundos
= Repetir Gngulos del “Antes” en el “Después” para comparative.
= Libreto sugerido (15—25 segundos)
= “Hola, soy [Nombre], del oferente [X]. Estamos inicionde el mejoramiento de la vivienda de la sefiora/sefior [Nombre].”
= “Hoy realizamos [actividad: diagn6stico/inicio/avance/cierre). Este regisiro hoce parte del seguimiento del programa
= “Al finalizar, dejaremos evidencia del resultado y la entrega del mejoramiento.”

| s | socow

Tips de foto y video (celular) + libreto breve por
= Objetivo del registro

« Trazebilidad verificable por hogar y soporte pora supervisién.

= Insumo institucional (sin exponer dates sensibles).
* Checklist de calidad (rapido)

= Luz frontal (evitar contraluz) | lente limpio | 1080p | plane fijo 5—8 segundos

= Repetir Gngulos del “Antes” en el “Después” para comparativo.
= Libreto sugerido (15—25 segundos)

* “Hola, soy [Nombre], del oferente [X]. Estamos inicionde el mejoramiento de lo vivienda de lo sefiora/sefior [Nombre].”

* “Hoy realizomes [actividad: diagnéstico/inicio/avance /cierre). Este regisiro hace parte del seguimiento del progroma

* “Al finglizar, dejoremos evidencio del resultado y lo entrego del mejoromiente.”
* Privacidad y dignidad (obligatorio)

= No grobar cédulas, recibos, nifios identificables sin outorizacidn ni espacios fntimos

* [Enfoque respetuoso: mestrar la intervencén, no lo vulnerabilidad.
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