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ACTA DE REUNIÓN 

FECHA 
20/05/2025 

CÓDIGO 
PM02-FO299 

VERSIÓN 4 

 
FECHA: 17 /03/2026 HORA INICIO:  15:00 pm HORA FIN:16:40  pm 

 

MODALIDAD: Presencial Virtual  Mixta  

LUGAR: Reunión virtual – Microsoft Teams 

ASUNTO: Seguimiento semanal padrinos 

oferentes - Inf Ejecución DMH 

ENTIDAD RESPONSABLE: secretaria del Hábitat 

DEPENDENCIA RESPONSABLE: Estructuración de Habitabilidad 

ENTIDADES PARTICIPANTES: secretaria del Hábitat 

 
 
 
ASISTENTES: 
 

 Rita Inés Calle Jaramillo 
 Cristian Eduardo Medina Velasco 
 Nicolas Sánchez Castro 
 Camilo Andrés Gómez Torres 
 Luis Horacio Urquijo Adarraga 
 Oscar Felipe Chillan Parra 
 Olga Lucía Rodríguez Tobar 

 
 
 

INICIO DE LA REUNION 

La reunión inició con la verificación de los participantes y la solicitud de autorización para 
grabar la sesión, la cual fue aprobada por los asistentes. 

 
 

ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Socialización del acta anterior 

2. Seguimiento a actividades y revisión del Excel 
3. Proposiciones y varios 
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DESARROLLO DE LA REUNION: 

 

Punto 1: Socialización del acta anterior 
Ingeniera Rita Inés Calle indica que Olga Lucía Rodríguez Tobar es responsable de la 
elaboración, socialización y publicación de las actas, dejando la memoria de cada uno de 

los temas de seguimiento. 

Olga presenta el acta correspondiente a la reunión anterior (12 de marzo). Los asistentes 
revisan el documento y manifiestan que están de acuerdo con su contenido, sin presentar 
observaciones o cambios. 

Punto 2: Seguimiento a actividades 

Se menciona la importancia de realizar el seguimiento semanal con los jefes Daniel y 
Rodolfo, en relación con el archivo Excel que se viene trabajando. 

Se indica que en este archivo se registra información sobre: 

 Actos administrativos de asignación 
 Inicios 
 Terminaciones 
 Fechas tentativas de certificación de fin de intervención 

Ingeniera Rita Inés Calle menciona que realizará acompañamiento y aportes 

(observaciones) sobre el manejo del Excel, conforme a lo solicitado por la jefatura. 

Se establece como tarea que el equipo de ejecución debe realizar seguimiento semanal 

y mantener actualizado el archivo Excel. 

Se aclara que este seguimiento se realiza en el marco de la Dirección de Mejoramiento de 
Hábitat, como parte del acompañamiento a oferentes. 

Adicionalmente, se recuerda como meta que el equipo debe contribuir al cumplimiento de 

3300 ejecuciones en la vigencia. 
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Punto 3: Proposiciones y varios 
Se abre el espacio para proposiciones y varios; sin embargo, no se presentan intervenciones 

adicionales por parte de los asistentes. 

 

Compromisos y tareas 

 Compromiso / Tarea 
 

Responsable 
 
 

1 Elaboración, socialización y publicación de actas Olga Lucía Rodríguez Tobar 

2 Seguimiento semanal y actualización del archivo Excel Equipo de ejecución 

3 Acompañamiento, revisión y observaciones al Excel Rita Inés Calle Jaramillo 

4 Publicación de actas en SharePoint como evidencia Olga Lucía Rodríguez Tobar 

 

Observaciones 
Se informa que las actas publicadas en SharePoint servirán como soporte para la 

cuenta de cobro. 

Cierre 

Se da por finalizada la reunión y se procede a la despedida de los asistentes. 

 
 

 
 
 
 
 

Elaboró: Olga Lucia Rodriguez Tobar 
Revisó: Rita Calle 
Aprobó: Listado de asistencia 
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